GOBERNACION D 4 ~ SOMOS TODOS

CAQUET

................

NIT: 8000.915.94-4
SE-70

Florencia, 0 1 SEP 2022
COMUNICACION EXTERNA No. 113

PARA: DIRECTIVOS DOCENTES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
DEPENDIENTES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL

CAQUETA.
DE: HERNAN MAURICIO ZAPATA TRUJILLO, Secretario de Educacion Departamental.

ASUNTO: Reporte personal administrativo que disfrutara vacaciones colectivas a partir del 19
de diciembre de 2022, que laboran en los diferentes establecimientos educativos de

la Secretaria de Educacion Departamental del Caqueta.

Cordial saiudo:

Con el objetivo de dar inicio al proceso de autorizacion, disfrute y pago de las vacaciones
colectivas para la vigencia 2022, del Personal Administrativo que labora en fos diferentes
establecimientos educativos de la Secretaria de Educacion Departamental de! Caqueta,
respetuosamente solicitamos allegar a la Direccion Administrativa y Financiera de la SEDC, a
mas tardar el 20 de septiembre de 2022, la relacién del personal administrativo, que saldra a
disfrute de vacaciones colectivas a partir del 19 de diciembre del 2022.

La anterior informacion, debe allegarse en fisico y formato Excel a través del Sistema de Atencion
al Ciudadano SAC V2.0, en la planilla de reporte de vacaciones colectivas, debidamente
diligenciada y firmada por el directivo docente, la cual hace parte de la presente circular, en la
fecha indicada.

La omisién del mencionado reporte, por parte de los Directivos Docentes ante la Secretaria de
Educacién Departamental del Caquets, sera responsabilidad de los mismos, y por lo tanto, no seran
incluidos en el respectivo acto administrativo, sin perjuicio de las consecuencia que pueda conllevar
esta omisién y pese al no reporte deben garantizar ia prestacion del servicio.

‘ ::') HER‘éAN MAURICIO }.APATA TRUJILLO
\ Secretario de Educacién Departamental
NCAL

NA-ROMERO SANTAMARIA
inistrativa y Financiera

Cordialmente,

Revisd. LUZ
Jefe Direccién K

Radicado: N/A

Copia: N/A

Anexos: Planilla Reporte de Vacaciones Colectivas del Personal Administrati
Vo.Bo.: Fernando Claros Oscrio, Profesional Universitario de Personalr-¢.
Transcriptor o proyecté: Julieta Ramirez Castro, Técnico Operalivo. g2
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